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CAGATAY ULUCAY ORTAOKULU
A-OGRENCI iSLERi HiZMET STANDARTLARI

HiZMET ADI

KAYIT

OGRENCIi NAKiL
e-Okul Nakil Gelen

OGRENCI NAKIL
e-Okul Nakil Giden

Kayit Kabul ilkégretim
Okullarinda Denklik ile

kayit

: Kayit Kabul ilkégretim

Okullarinda Denklik ile
Kayit

Ogrenim Belgesi
ilkégretim Okullar

Belgesini Kaybedenler
(6grenim belgesi, nakil

! belgesi, diploma)
Ogrenci Belgesi
Ogrenci devamsizlik
slresi

| Ogrenci izin belgesi

Ogrenci geg kabul
belgesi

“Ogrenci sinav tarihi
ders notu, davranis
notu

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

iSTENEN BELGELER

1- Okul Kayit Formu , Kimlik Fotokopisi,

Fotograf 5 dk
2- T.C. Kimlik Numarasi

1- Veli Dilekgesi

2- Ogrenci Niifus Ciizdani T.C. Kimlik

No

3-Varsa sehit ve muharip gazi cocuklari 10 dk
ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢cocuklar

icin durumlarini gosteren belge

4- Nifus Dairesinden alinacak

|Ikametgah Belgesi,

1- Ogrenci Velisi tarafindan sézlii

Ogrenci Belgesi istegi

2- ilgili Okul taraflndqn elektronik 10 dk
ortamda Nakil Kabul Istegi

3- e-Okulda Ogrenci Nakil Onayinin

Verilmesi

|1. Denklik belgesi (il MEM.den

alinacak)

2. Ogrencinin Turkiye de 6grenim 30 dk
gorebilecegine dair Emniyet Genel
Mdidirligi'nden alinacak en az bir

yillik oturum belgesi ve pasaport

[EEN

. TC Kimlik numarasi 10 GUN
. Denklik Belgesi

N

. Dilekge
. Ogrenci numarasi 30 dk

. Dilekcge
. Ogrenci numarasi 30 dk

1
2
13. Nufus Clzdani fotokopisi
1
2

13. Nufus Clzdani

1-Veli-6grenci sozll basvurusu 10 dk

12-Okul numarasi

1-Veli-6grenci sozll basvurusu 10 dk
11-Velinin sahsen basvurusu | 5 dk

1-Ogrencinin sézlii basvurusu Hemen

1-Velinin s6zIl veya yazili basvurusu 1 giln



9.1

9.2

10

11

12

13

14

Merkezi Sinav islemleri

(Parasiz Yatilihk ve
Bursluluk Sinavi)

Merkezi Sinav
islemleri

(SBS OGES) e- okul
kontroli

OGES Tercih islemleri.

Mezuniyet/Ayrilma

Belgeleri ilkégretim

Okullarinda Diploma
Verilmesi

ilkégretim Okullarinda
Sinif Yiikseltme

:'ilkééretim Okullarinda

Ogrenci Yetistirme
Kurslarindan
Yararlandirma

”VeIi sikayet dilekgesi

:'ilkééretim Okullarinda |

Veli Tarafindan
Ogrenci Davranislarini
Degerlendirme Kurulu

Kararina itiraz Etme

1. Ogrenci ailesinin maddi durumunu
gosterir beyanname ve ekleri

2. Ogretmen ¢ocugu kontenjanindan
basvuru yapacak 6grenciler igin;
o0gretmen ¢ocugu oldugunu gosterir
belge

3. 2828 ile 5395 sayili Kanunlar
kapsamina giren ¢cocuk ve ailesinin
oturdugu yerde ilkdgretim okulu
(tasimali egitim kapsaminda olanlar
dahil) bulunmayan ¢ocuk olduklarina
dair belgeler,

4. Niifus kayit Ornegi

5. Ek 1 Belgesi

1- Veli veya 6grencinin sozli bildirimi

1.Tercih Formu

1. S6zIGi basvuru veya vekaletname

2. Diplomanin iadeli taahhitli
gonderilmesinin istenmesi halinde
dilekce

3-Yabanci uyruklu olup mezun duruma
gelen 6grencilerin diplomalari, niifus
clizdani yoksa pasaport veya oturma
belgesi

1. Veli dilekgesi

2. iIkdgretimde, yeni 6gretim yilinin
basladigi ilk bir ay icerisinde, 15" inci
siniflara devam eden 6grencilerden
beden ve zihince gelismis olup bilgi ve
beceri bakimindan sinif diizeyinin
Ustlinde olanlar icin sinif/sube rehber
O0gretmeninin ve varsa okul rehber

|6gretmeninin yazili 6nerileri

1.Veli Dilekgesi

”1.Veli Dilekgesi

1.Veli itiraz dilekgesi

2 gln

10 dk

20 dk

1gln

7 glin

5 dk

2 is glni

5ig glni



CAGATAY ULUCAY ORTAOKULU
B-PERSONEL iSLERI HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
. . TAMAMLANMA
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER .. .
SIRA NO S G SURESI
_ (EN GEC)
Personel goreve 1-Personel Maas Nakil Belgesi Asli
15 baslama islemleri 2-Personel Maas Bilgi Formlari Ayni giin
(Nakil) 3-Personel Banka Hesap Numarasi
4-Fotograf
Personel Gorevden . . .
16 Ayrima islemleri Personel Maas Nakil Belgesi Asli Ayni giin
11-S621i Basvuru ve atama kararnamesi
2-Personel Bilgi Formu
Personelin géreve 3-Mal Bildirim Beyannamesi
17 baslama islemleri (ilk | 4-Aile Yardim Beyannamesi Ayni giin
atama) 5-Personel Banka Hesap Numarasi
6-Mezuniyet Belgesi
7-Fotograf
| 8-KPSS Sonug Belgesi
18 Ezlrgzgiel Gorev Yeri Personelin S6zli Basvurusu 10 dk
19 Personel izin Belgesi 1-Personelin Yazili Izin Belgesi ile 10 dk
basvurusu
Personel Ozliik
20 Bilgileri( Hizmet 1-Personelin S6zli Basvurusu 30 dk
Belgesi-Gorev Kaydi) |
21 Personel Tayin 1-Elektronik basvuru formu 30 dk
islemleri 2-Basvuru igin istenen belgeler
Ptj_‘.rs.onel Hizmetici 1-Personelin elektronik ortamda .
22 Egitim Basvuru . - . 1 gln
islemler basvurmasi ve idareye bildirmesi
23 E?I::IZ;T;?II sikayet 1-Personelin yazil dilekgesi 2 is glinU
|Personel Maas-Ek
24 Ders 1-Personelin S6zlii basvurusu 30 dk
Bordrosu
25 :zrs;rr:jilljnnSagllk 1-Personelin Saglik Raporunun Asli 10 dk
rap ) _ 2-Personel izin Dilekgesi
|1zne Cevrilmesi
Mebbis Personel
26 Bilgileri ile ilgili 1. Konuyla ilgili dilekce 2 giin
islemler
Bilgi edinme Yasasina -
27 gore Yapilan 1. Konuyla ilgili dilekge )
7 gun

Miracaatlar



|Ders Disi Egitim

1 1. Dilekge,
2. Ders Disi Faaliyet Plani

28 Faaliyetlerinin 7 glin
(Egzersiz) Onayi 3. Yeterlilik Belgesi
4.0grenci Listesi
CAGATAY ULUCAY ORTAOKULU
C-KURUMLAR ARASI iSLEMLER
HiZMETIN
SIRA NO HiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
| | (EN GEC)
Gelen Yazilarin 1-Kurum Net ve sistem disi ile gelen
29 Personele yazilarin personele imza sirkisi ile
Duyurulmasi teblig edilmesi 1saat

Gelen yazilara cevap

30

verilmesi

1-ilgili kurumlardan gelen ve cevap

Kanuni siiresi

istenen yazilara kurumumuzla ilgili

icerisinde

Bilgileri iceren cevabin verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belgelerin diginda belge istenilmesi eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat

yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel
Faks

' e-Posta

Cagatay Ulugay
Ortaokulu

: Mehmet GOKSU
: Okul Madara

: : Topguasim Mah. 3521 :

Sok .No:1
Yunusemre /MANISA

1.0236 23458 48
.0 236 234 58 48
:753539@meb.k12.tr

Unvan

Tel
|Faks

| e-Posta

ikinci Miiracaat Yeri

isim

ilge Milli Egitim Miidiirliigii

Yildiray DEMIRTAS

' ilge Millf Egitim Midiri

. Uncubozkdy Mahallesi

Adres

Mimar Sinan Bulvari No 173
Yunusemre/MANISA

1102362333796
1102362360817

:'yunusemremem@meb.gov.tr



